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SAMENVATTING

Met de Microsoft Office koppeling van GX WebManager kan een redacteur met één druk op de
knop een document rechtstreeks vanuit Microsoft Word of Microsoft Excel opslaan als pagina
in GX WebManager. Stijlen in het document (zoals ‘Heading 1’) kunnen daarbij overgezet
worden naar de vormgeving die is gedefinieerd binnen website.

De laatste versie van dit document is beschikbaar op
http://www.gxdeveloperweb.com/documentation/ .

VOORKENNIS

Content Management
1 Content Management Basis

GERELATEERDE ONDERWERPEN

Content Management
1 Content Management Uitgebreid

VERSIEBEHEER
1.0 21 februari 2006 | Initiéle versie
1.1 28 maart 2006 Correcties doorgevoerd
1.2 14 juli 2006 Bijgewerkt voor GX WebManager 8.3
1.3 18 augustus 2006 | Correcties doorgevoerd
2.0 25 juli 2007 Bijgewerkt voor GX WebManager 9.1.0
2.01 26 februari 2008 | Document-ID toegevoegd op titelpagina
2.10 22 januari 2010 Bijgewerkt voor GX WebManager 9.5
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1 ALGEMEEN

1.1 Inleiding

De Microsoft Office koppeling maakt het mogelijk om documenten vanuit MS Word of MS Excel
direct naar een GX WebManager website te sturen. Documenten kunnen of opgeslagen worden in
de paginaboom van de sitestructuur of in de mediabank. De pagina kan vervolgens onder een
andere pagina worden gehangen. De content uit het Word document wordt door GX WebManager
opgedeeld in de verscheidene contentelementen en tekst.

1.2 Connector installeren in MS Office

De MS Office connector wordt met behulp van een script geinstalleerd MS Office. U kunt dit script
downloaden van GX WebManager.

1.2.1 Script downloaden

Y Selecteer menu Configuratie > MS Office Integratie, tabblad:
[Installatie]:
Configuratie - MS Office integratie
Configuratie Installatie

MS Office/ WebManager installatie

Klik op de 'Tnstalleer' link en sla het bestand ergens op ww harde schrijf op waar u het terug kunt vinden,

Installesr

Als u Microsoft Office 2003 heeft, open dan \Word en ga naar het "Tools" menu, "Macros" subrmenu, selectesr "Security”,
klik op de "Trusted Publishers" tab en vink de "Trust access to Visual Basic Project” checkbox aan, klik op "OK" en sluit
Word af, Herhaal deze stappen in Excel,

Controleer dat zowel MSWord, Excel en Outlook afgesloten zijh en open de Windows Yerkenner, Ga naar waar u het

bestand opgeslagen hebt en dubbelklik om het te installeren.

Dat is alles! U kunt nu beginnen met Word of Excel, \Wanneer u een kopie van het huidige document op de website wilt
plaatzen, klik op het niewwe "Stuur naar mijnsite.nl" knopje in Word of Excel.

Toepassen || Sluiten

Y Klik op [Installeer]. Het installatiescript (wm install.wsf) wordt gedownload
naar uw locale computer. Sla het script op.

[ | | |
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1.2.2 Permissies instellen voor script

Office 2003:

Y  Voor zowel MS Word als MS Excel, selecteer menu Tools > Macro > Security,
tabblad [Trusted Publishers]

Y  Vink ‘Trust Access to Visual Basic Project’ aan.

Office 2007:
Y Voor zowel MS Word als MS Excel, klik op de Officeknop in de linker bovenhoek.
Y In MS Word selecteer ‘Word opties’ en in MS Excel selecteer ‘Excel opties’.
Y In het linker paneel, selecteer ‘Trust Center’ en klik op [Trust Center Settings].
Y

In de sectie ‘Microsoft Office Trust Center’, selecteer ‘Trust access to the VBA project
object model’. Klik [OK].

1.2.3 Script draaien
Y  Sluit MS Word, MS Excel en MS Outlook.

Y Draai het script wm_install.wsf door erop te dubbelklikken. Het kan een even duren
voordat het script klaar is, want MS Word en MS Excel moeten geopend worden. Het
script geeft aan als de procedure is voltooid.

| | | |
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1.2.4 Problemen oplossen

Geen toegang voor Visual Basic Project: Als de volgende fout optreedt tijdens het draaien van
het script:

Script: C:\Downloads\wm install.wsf

Line: 827

Char: 2

Error: Programmatic access to Visual Basic Project is not trusted.
Code: 800A17B4

Source: Microsoft Word

Visual Basic macro’s zijn afgeschermd voor gebruik binnen Microsoft producten. U moet daarom
de toegang toestaan voor het VBA-objectmodel, zodat de ‘WebManager MS Office connector’
geinstalleerd kan worden.

Zie ‘1.2.2 Permissies instellen voor script ’

MS Word kan bestand niet opslaan: Als de volgende fout optreedt tijdens het draaien van het
script:

Script: C:\Downloads\wm install.wsf

Line: 879

Char: 2

Error: Word cannot save or create this file. Make sure that the
disk you want to save the file on 1is not full, write-
protected, or damaged. (X:\word\...\WM 127 0 0 1.dot)

Code: 800A1424

Source: Microsoft Word

Dit heeft dat te maken met de Startup directory van MS Word. In dit voorbeeld is disk X read-only.
Maak in zo’n geval ergens een eigen Startup directory aan, kopieer de betreffende bestanden daar
naartoe en wijs vanuit de instellingen van MS Word naar die nieuwe directory.

| | |
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1.3 Connector configureren in GX WebManager

Y Selecteer menu Configuratie > MS Office Integratie, tabblad:

[Configuratie]:

Configuratie - MS Dffice integratie

Corfiguratie Installatie

1S Office irmports

Mazk elementen in "]

plaats van tekst op het

canvas:

Standaard linkmodel: | 1ormaal w

Toepassen || Sluiten

U kunt een standaardpagina kiezen waaronder de nieuwe geimporteerde documenten komen te
staan. Voor elk nieuw document wordt een nieuwe pagina aangemaakt. U kunt deze pagina’s
vervolgens verplaatsen naar een andere plek in de sitestructuur.

Om de standaard bovenliggende pagina te kiezen:

Y Klik op [Zoek] onder ’Standaard locatie van nieuwe pagina’s’ en kies de locatie in de
navigatieboom. Als u geen locatie kiest, komen nieuwe pagina’s onder ‘Losgeknipte
pagina’s’ te staan.
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U kunt tekst uit Worddocumenten importeren als tekst op het canvas of als paragraaf-
contentelementen. De titel van de paragraaf-contentelementen kan afgeleid worden van stijlen in
Word. Volg deze stappen om tekst uit Worddocumenten te kunnen importeren als paragraaf-
contentelementen:

Y Vink ‘Maak elementen in plaats van tekst op het canvas’ aan klik op [Toepassen]. Er
verschijnt een nieuwe sectie genaamd ‘Word stijlnamen voor koppen’:
Maak elementen in

plaats wan tekst op het
Canvas:

wiord stijnamen die in de element subtitelvelden geimpaorteerd moeten worden:

Toevoegen

Y Klik op [Toevoegen]. Er verschijnt een tekstbox:

word stijinamen die in de element subtitelvelden geimporteerd moeten worden:

Niguwe stijlnaam

Y Typ de naam van de Wordstijl die geimporteerd moet worden in subtitelvelden van
contentelementen, bijvoorbeeld ‘Kop 1’ of ‘Heading 1°.

Y Herhaal de vorige stap voor elke stijl die u wilt toevoegen. Klik op [Toepassen] als u
klaar bent.

Als de te importeren documenten hyperlinks bevatten, kunt u voor de hyperlinks een linkmodel

kiezen:

Y Kies het linkmodel van de pulldownlijst étandaard link modeld

Standaard linkmodel:

Square (S00x5007%
Wierkant (S00x500)

<

Klik op [Toepassen] en [Sluiten].

|
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2 MICROSOFT OFFICE CONNECTOR GEBRUIKEN

2.1 Document exporteren naar GX WebManager

Volg onderstaande stappen om een MS Word document te exporteren naar GX WebManager. Het
verschil tussen Office 2007 en 2003 wordt uitgelegd. Voor MS Excel zijn de stappen gelijk.
Merk op: zorg er voor dat de Microsoft Office bestanden die u naar GX WebManager wilt
exporteren lees- en schrijfrechten hebben.

Bij Microsoft Office 2007 verschijnt de optie voor het opslaan in GX WebManager in het menu
‘Add-ins’:

;ﬁg\ 9 0 Aoyt -[mebuchetmi-los -|=® @ ) GXD0007nI - GXWebManager 8- M. M - = X

—/ Home Insert FPage Layout References Mailings R e e Add-Ins ':@)

|Sla op en stuur naar doc.goawebmanager.com

@ Als pagina
@ Als artikel naar Mediabank
Cuztom Toolbars

Bij Microsoft Office 2003 verschijnt een extra pulldownlijst in de opmaakwerkbalk voor het
versturen van het huidige document naar de website. Deze pulldownlijst verschijnt ook in
MS Outlook doordat MS Outlook de editor van MS Word gebruikt.

O§ Functionaliteit Il v1. doc - Microsoft Word

i File Edit Wiew Insert Format  Tools  Table  Window  Help

e R o aRIFE L A S9-o8n0REES

ESIa op en stuur naar 127.0.0.1 - ! i_q Moarmnal - Trebuchet M3 - 5.5 - | B /7 U

] #Als pagina - - N A S I - A - S A IR - TR
@ Als artikel naar Mediabank

Y Van de pulldownlijst [Sla op en stuur naar <website>], kies één van de twee
opties om dit document naar GX WebManager te exporteren:

o ‘Als pagina’

o ‘Als artikel naar Mediabank’ (als de Mediabank licentiecomponent niet gekocht
is, wordt automatisch een pagina aangemaakt)
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Y  Als u nog niet ingelogd bent op GX WebManager, wordt u gevraagd dat te doen. Vul de
gebruikersnaam en het wachtwoord in van de redactieomgeving van GX WebManager:

GX WebManager, Login

G¥ WebManager login voorl127.0.0,1

Gebruikernaam: I caroline

Wachbwoord:

stk

Annuleer |

Als u de optie ‘Als artikel naar Mediabank’ gekozen hebt en u gebruikt klantafhankelijke
mediatypes in uw installatie van GX WebManager, wordt u gevraagd het mediatype te kiezen
waarin het document moet worden opgeslagen:

WEBMANAGER 9

| article v |

[[\Jew media item ] [ﬂnnuleer ]

Y  Selecteer het mediatype van de pulldownlijst en klik op [New media item].

Het document wordt nu opgeslagen en verstuurd naar GX WebManager. Dit kan even
duren, omdat GX WebManager de inhoud van het document omzet.

Een nieuw browser window opent op de documentpagina. Als het document verstuurd is
naar de Mediabank, wordt die geopend.

De pagina kan nu gecontroleerd worden en op gepubliceerd gezet worden.
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Merk op: Als het document voor een tweede keer verzonden wordt naar GX WebManager, herkent
de MS Office integratie het document en zal vragen wat er precies met het document moet
gebeuren:

WEBMANAGER 9

Dit Word bestand is al een keer naar Gx YWebMManager opgestuurd,
Wielke actie moet Gx Webhanager uitvoeren?

Schrijf Waord bestand weg als:

h’\]ieuwe WErSie J [Nieuwe paging J [ﬂnnuleer J
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2.2 Voorbeeld met tekst op canvas

Hieronder volgt een voorbeeld van een te importeren MS Word document:

1 MS OFFICE INTEGRATIE

1.1 Inleiding

De  Microzoft Office koppeling maakt het mogelijk om documenten wanuit MSWord of M5 Excel
direct naar esn GX WebManager website te sturen. Documenten kunnen of opgeslagen worden in
de paginaboom wan de zitestructuar of in de mediabank, De pagina kan werwolgens onder een
andere pagina worden gehangen. De content uit het Word document wordt door GX Wiebianaser

et

opgedeeld in de verscheidene contentelementen en tekst,

1.2 CGonnector installeren in M5 Office

De M5 Office connector wordt met behulp van een script geinstalleerd MS Office. U kunt dit script
downloaden wan G Webkanager,

1.2.1 Script downloaden

1. Selecteer  menu Configuratie = Ms Office Integratie, tabblad:
[Installacie]:
Configuratie - MS Office integratie
Configuratie Installate
MS Dffice/ WebManager installatie
Kl op de Tnstalleer” link en sla het bestand engens op uw hande sdirijf op waar u het tenug kunt vinden.
Instaliser
Ale u Microsoft Office 2003 heeft, open dan Word en ga naar het "Took® menu, Macros" submeny, selecteer “Security®,
ik op de "Trusted Publishers® tab en vink de "Trust access 10 Vil Basic Project” checkbon aan, kil op "0k on shuit
‘wiord af. Herhaal deze stappen in Excel
Controleer dat 2owel MSWord, Excel en Outiook afpesioten 2ijn en open de Windows Verkenner. Ga naar waar u hat
bestand opgesiagen hebt en dubbelklk om het te installeren,

Ciat i alkes! U kurit i beginnen met Word of Excel. Warneer u een kopie van bt huidios docurnent op de website wilt
plaatzen, kik op het nisuwe "5t nasr minsite.nl® knopje in Word of Excel,

Toepassen | Shiten

2. Kk op [Installeer]. Het installatiescript (vm install.wsf) wordt gedownload
naar uw locale computer, Sla het script op.l

[ | | |
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De tab ‘Bekijken’ toont hoe het geimporteerde Worddocument er in GX WebManager uitziet. De
tekst is geimporteerd als ‘Tekst op canvas’:

Bestand Bewerken Inwoegen Beheer Vormgewing Configuratie Help Mijn WebkManager Uitlaggen (Beheerder)

Mederlands * «| Opslaan = B I — L] ¥
LL; Pagina's
= [ Home < MywWeb
[ content
& [ Met comfiguratie
j b Content ‘ Met configuratie | Websitebeheer [Externe databases| Personalisatie Yormgeving Inloggen
SMNers
j Tnzetten Home > Met configuratie > MS Office imports > MS Office integratie - met tekst op canvas
=[] Ms Office imports

[ Autharization M| M$S Office integratie - met tekst op canvas
D M3 Office integr.

1 Ms Office integratie

B

[ Mieuwsbrieven
j Paginasjablonen
j PDF Generator

1.1 Inleiding

B

Da Micrasoft Office koppeling maskt het mogelijk om decumenten vanuit MS Word of MS Excel direct nasr sen G

[ spellingcontrole WebManager website te sturen, D n kunnen of lagen worden in de boorm van de uur
. of in de mediabank. De pagina kan vervolgens onder een andere pagina warden gehangen. De content wit het
0O Taalkewitch Word document wordt door GX WebManager opgedeeld in de verscheidene contentelementen en tekst,
& [ Medisbank
[ Discussie 1.2 Connector installeren in MS Office
[ webpagina
i De M$ Office connacter wordt met behulp van een saipt geinstalleard MS Office, U kunk dit soript downloaden van
Medialijst e
=hManzgar,
2 [ Mediaoverzicht
[ averzicht voo 1.2.1 Seript downloaden
D Gezondheid
Artikel 1. Selectesr menu Configurstie > MS Office Intearatie, tabblad: [Instsllstiel:
" Fun
2. Klik op [Instsllesr]. Het installstisscript (wmn_installwsf) wordt gedownlosd naar uw locale computer. Sla hat
Migtwrs script op.
Gemeante
ObjectManager Configuratie - MS Office integratie.
[ overzicht Configaate. | Installste:
D Gebruikersinteractig MS Office/ WebManager installatie

D Connectaren

Kk op e Tnstallesr’ Ik
[ websitsheheer

Installesr
[ Externe databases
[ Persanalisatie ik op i "Trustod Publichars™ tat on virk da "Trust 20c0ss. t Visual Basic Project” chackbox mk::::'mamw S
[ vormaeving word af. Herhaal deze tappen n Bxcel.

) Contralesr dat zows! MSWord, Excel en Outook akgesioten 2ify en open ds Windows Veskenner. Ga nai wair u hat
D YWCB's bestand opgeslagen hebit en dubbak ik om het te Installeren.

[ rnioggen Dot 5 alise! Ut ru beginen met ord of Excel, warneer u sen kopis van het hiidigs document op de weksite wit
Webuser formulisren plastsen, St naxr mipsitent” knopl
Digitasl L okat
I ]
Inzetten T
| Toepassen lﬂﬁm |
— ~
@I Mediabari —

L@ Paginasjablonen Bewerken
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De geimporteerde pagina gezien met de tab ‘Bewerken’. De tekst is geimporteerd als ‘Tekst op
canvas’. De afbeelding is in een contentelement ‘Afbeelding gezet:

[l myWeb - versie: 1van 1 | Geldigheid: 27/8/2008- | Status: Huidige versie - Gepublicesrd =

Mavigatietite]: Status: |Gepub|iceerd V| | Meer opties »

MS Office integratie - met tekst op canvas

1 MS Office integratie

1.1 Inleiding

De Microsoft Office koppeling rmaskt het mogelik om documenten vanuit MS Word of MS Excel direct
naar een GX WwebManager website te sturen, Documenten kunnen of opgeslagen worden in de
paginaboom van de sitestructuur of in de medisbank. De pagina kan wervolgens onder een andere
pagina worden gehangen. De content uit het Word document wordt door GX WebManager opgedeeld in
de verscheidene contentelementen en tekst,

1.2 Connector installeren in MS Office

De M5 Office connector wordt met behulp van een script geinstalleerd mMS Office. U kunt dit script
downloaden van G WebManager,

1.2.1 Script downloaden
1. Selectesr menu Configuratie = M3 Office Integratie, tabblad: [Installatie]:

2. Klik op [Installeer]. Het installatiescript (wm_install wsf) wordt gedownload naar uw locale computer,
Sla het script op.

Afbeelding i=-=

Locatie: Browse...

Selecteer uit ObjectManager

Sla op in ObjectiManager

Alternatieve tekst: | Piositie: | Vrijstaand v

[~ Gebruik als onderschrift

Linkcods: | Geen v

2.3 Voorbeeld met contentelementen ‘Paragraaf’

U stelt de MS Office connector in om paragraaf-contentelementen aan te maken in plaats van
tekst op het canvas. Verder kiest u om de Wordstijlen ‘Kop 1’, ‘Kop 2, en ‘Kop 3’ te importeren
als subtitel:

IMaak elementen in plaats
van tekst op het canvas:

— WORD STIILNAMEN ¥YODOR KOPPEN

wWiord stijlhamen die in de element subtitelvelden geimporteerd moeten worden:

|K0p 1 | ’Verwijder ]
|Kop 2 | [Verwijder ]
|K0p 3 | [Verwijder ]
|Nieuwe stijlnaam | [Verwijder ]

Toevoegen

[ | | | |
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U ziet dan het volgende resultaat op de tab ‘Bewerken’ in GX WebManager (enkele
paragraafelementen zijn ingeklapt voor de duidelijkheid):

[] MyWeb - Yersie: 1 van 1 | Geldigheid: 27/8/2008- | Status: Huidige versie - Gepuhliceerd =

Mavigatietitel: Stafus: |Gepub|iceerd V| | Meer opties » |

MS Office integratie - met paragraafelementen

Paragraaf: 1 M5 Office integratie d=-=

Titel:[1 MS Office integratie

Lirkcode: | Geen v

Paragraaf: 1.1 Inleiding i =-=

Titel:[1.1  Inleiding

Linkcode: | Geen v

De Microsoft Office koppeling maskt het mogelijk om docurmenten vanuit <l code="C01"=MS
Word</1> of <| code="C02">MS Excel</|= direct naar een Gx \WebManager website te sturen,
Documenten kunnen of opgeslagen worden in de paginaboor van de sitestructuur of in de
mediabank. De pagina kan vervolgens onder een andere pagina worden gehangen. De content uit
het YWord docurment wordt door GX WwebManager opgedeeld in de verscheidene contentelementen
en tekst,

Paragraaf: 1.2 Connector installeren in MS Office i ¥+

Paragraaf: 1.2.1 Script downloaden i 2+

Afbeelding i=- =

Locatie: | Browse. .

| Selecteer uit ObjectManager |

| Sla op in ObjectManager |

Alternatieve tekst: | Positie: | Vrijstaand hd

[ ebruik als onderschrift

Linkcode: | Geen v

4k
+
3

Paragraaf: 2. Klik op [Installeer]. Het install H

[ | | |
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